
LITGRID AB fizinės saugos tvarkos aprašo 
     priedas Nr. 2  

 

 
 

ABLOY CLIQ SERIJINIO RAKINIMO SISTEMOS 
 

1. RAKTŲ IŠDAVIMAS LITGRID AB DARBUOTOJAMS 
 
 

1.1.  Fizinės saugos skyrius (toliau – FSS) administruoja Abloy raktų hierarchinio rakinimo 
sistemą bei teikia neužprogramuotus raktus ir raktų programatorius (toliau - Įrenginiai) LITGRID 
AB (toliau – Bendrovė) Infrastruktūros priežiūros centro regionų vadovams, Informacinių 
technologijų ir telekomunikacijų centro grupių vadovams ir Aukštos įtampos nuolatinių jungčių 
skyriaus vadovui (toliau - Padaliniai). Objektų raktus Bendrovės darbuotojams pasirašytinai 
išduoda Padalinių vadovai arba jų paskirti atsakingi asmenys (toliau – Raktų administratoriai) 
priskirdami rakinimo/įeigos teises tik į tuos objektus ir patalpas, į kuriuos šie darbuotojai turi 
patekti vykdydami savo darbines funkcijas. FSS raktus išduoda ne Padalinių darbuotojams 
dirbantiems nutolusiuose bendrovės padaliniuose. 

1.2. Padalinių vadovams rekomenduojama paskirti ne mažiau kaip du Raktų administratorius 
atsakingus už Abloy raktų ir programatorių (toliau - Įrenginiai) administravimą. Raktų 
administratoriai skiriami Padalinio vadovo nurodymu. 

1.3. Išduotų raktų priėmimo perdavimo aktų kopijas Rakto administratoriai įkelia į Bendrovės 
bendro naudojimo tinklinį diską - L:\_Bendras\ABLOY administravimas. Raktų išdavimo priėmimo-
perdavimo aktus generuoja Abloy sistema. 

1.4. Jeigu Bendrovės darbuotojai, vykdydami savo darbines funkcijas, turi patekti į visų (arba 
daugiau negu vieno perdavimo tinklo Infrastruktūros priežiūros centro regiono) objektų teritorijas, 
šiems darbuotojams išduotų raktų teises, pateikus prašymą per SAVITARNĄ bei nurodžius detalią 
informaciją apie objektus ir patalpas, į kuriuos šie asmenys turi patekti vykdydami savo darbines 
funkcijas, bei jų darbo terminus, suteikia ir išplečia Raktų administratoriai.  

1.5. Visiems Abloy raktams taikomas 30 kalendorinių dienų patekimo teisių atnaujinimo 
(revalidation) terminas. Išduotiems ir naujai išduodamiems Abloy raktams, kol bus išplėstas 
Įrenginių tinklas, turi būti konfigūruojamas 180 kalendorinių dienų patekimo teisių atnaujinimo 
(revalidation) terminas. Apie 30 kalendorinių dienų patekimo teisių atnaujinimo (revalidation) 
termino aktyvavimą bus informuojami Padalinių vadovai atskiru pranešimu. 

1.6. Serijinio rakinimo sistemos raktų baterijas keičia rangovai, kurie vykdo Abloy rakinimo 
sistemos priežiūrą. Savarankiškas raktų baterijų keitimas draudžiamas. Sugedę, sulūžę ar su 
neveikiančia baterija raktai keičiami naujais, suteikiant naujai išduotam raktui tas pačias teises, 
kokios buvo suteiktos sugedusiam raktui. Raktų administratoriui išduodama iki 5 pakaitinių 
neužprogramuotų raktų. Sugedęs ar su neveikiančia baterija raktas grąžinamas FSS, o Raktų 
administratorius per SAVITARNA užsako naują raktą, kurį FSS užsakymą pateikusiam Raktų 
administratoriui pristato per 10 darbo dienų. 

1.7. Už išduotų raktų perkonfigūravimo atnaujinimą (revalidation) laiku tiesiogiai atsakingi 
Bendrovės darbuotojai, kuriems raktai yra išduoti (raktų naudotojai). 

1.8. Raktų administratoriai išduodami raktus Bendrovės darbuotojams supažindina juos su 
šiuo priedu, veda išduotų, pamestų ir grąžintų raktų apskaitą. Informaciją apie pamestus, grąžintus 
ir išduotus raktus Raktų administratoriai talpina bendro naudojimo Bendrovės tinkliniame diske - 
L:\_Bendras\ABLOY administravimas. 

1.9. Raktų administratoriams rekomenduojama kartą per mėnesį visiems raktų turėtojams 
elektroniniu paštu išsiųsti priminimą apie būtinybę atnaujinti rakto teises. 

1.10. Bendrovės darbuotojas (rakto naudotojas), praradęs raktą, privalo nedelsiant, bet ne 
vėliau kaip per 48 valandas, apie rakto praradimą informuoti el. laišku raktą išdavusio Padalinio 
vadovą, Rakto administratorių bei FSS. Darbuotojui išduodamas naujas raktas ir per 45 
kalendorines dienas perkonfigūruojami visi cilindrai ir pakabinamos spynos, kurie (kurios) turėjo 
sąsają su pamestu raktu (reikalavimas perkonfigūruoti spynas galioja laikotarpiu kurio metu 
galioja 180 kalendorinių dienų raktų atnaujinimo terminas arba iki rakto atnaujinimo 



(revalidation) termino liko daugiau negu 45 kalendorinės dienos). Pametus raktą, už rakto 
ištrynimą iš cilindrų atsakingi Raktų administratoriai savo regiono ribose. 

 
2. ABLOY CLIQ SERIJINIO RAKINIMO SISTEMOS RAKTŲ IŠDAVIMAS RANGOVAMS 

  
2.1. Raktams, kurie išduodami Rangovams, turi būti suteikiamos teisės patekti tik į tas 

patalpas ar teritorijas, kuriose Rangovas atlieka darbus pagal sutartis. Rangovams, su kuriais yra 
sudarytos ilgalaikės sutartys (vienerių metų trukmės ir ilgesnės), išduodamiems raktams nustatomas 
ne ilgesnis kaip 30 kalendorinių dienų patekimo teisių atnaujinimo (revalidation) terminas. 
Rangovams išduotiems ir naujai išduodamiems Abloy raktams, kol bus išplėstas Įrenginių tinklas, 
galioja 180 kalendorinių dienų patekimo teisių atnaujinimo (revalidation) terminas. Apie 30 
kalendorinių dienų patekimo teisių atnaujinimo (revalidation) termino aktyvavimą bus papildomai 
informuojama atskiru pranešimu. 

2.2. Raktą Rangovui per SAVITARNĄ užsako atsakingas už sutartį su Rangovu Bendrovės 
darbuotojas, o išduoda atsakingo už sutartį Padalinio Raktų administratorius. 

2.3.  Raktų administratorius veda Rangovams išduotų, pamestų ir grąžintų raktų apskaitą. 
Informaciją apie pamestus, grąžintus ir išduotus raktus Raktų administratoriai talpina bendro 
naudojimo Bendrovės tinkliniame diske - L:\_Bendras\ABLOY administravimas  

2.4. Rangovams, su kuriais sudaroma trumpalaikė sutartis, išduodamiems raktams patekimo 
teisės nustatomos ne ilgesniam kaip sutarties galiojimo terminui. Jeigu sutarties su Rangovu 
terminas yra ilgesnis negu vienas mėnuo, išduodamam raktui papildomai nustatomas 30 
kalendorinių dienų patekimo teisių atnaujinimo (revalidation) terminas. 

2.5. Rangovas, kuriam išduodamas raktas, privalo paskirti už sutarties vykdymą atsakingą 
asmenį, kuriam Raktų administratorius išduos raktus. Rangovo paskirtas už sutartį atsakingas 
asmuo raktus išduodančiam už sutartį atsakingo Padalinio Raktų administratoriui privalo pateikti 
savo elektroninio pašto adresą į kurį bus siunčiami priminimai apie būtinybę atnaujinti rakto teises. 
Rangovo paskirtas už sutartį atsakingas asmuo pilnai atsako už jam išduotų raktų teisių atnaujinimą 
(revalidation) laiku. 

2.6. Rangovo darbuotojui praradus ar sugadinus raktą, Rangovo paskirtas už sutartį 
atsakingas asmuo apie pametimo ar sugadinimo faktą nedelsiant, bet ne vėliau kaip per 48 
valandas privalo informuoti raktą išdavusį Raktų administratorių. Po naujo rakto išdavimo 45 
kalendorinių dienų laikotarpyje perkonfigūruojami visi cilindrai ir pakabinamos spynos, kurie 
(kurios) turėjo sąsają su pamestu raktu (reikalavimas perkonfigūruoti spynas galioja laikotarpiu 
kurio metu galioja 180 kalendorinių dienų raktų atnaujinimo terminas). Pametus raktą, už rakto 
ištrynimą iš cilindrų atsakingi Bendrovės Raktų administratoriai savo regiono ribose. Praradęs ar 
sugadinęs raktą, Rangovas padengia Bendrovės patirtas pagrįstas išlaidas už pakabinamų spynų ir 
cilindrų, turėjusių sąsajas su prarastais ar sugadintais raktais, perkonfigūravimą bei rakto kainą. 

2.7. Pasibaigus sutarties galiojimui, Rangovas per 48 valandas privalo grąžinti visus jam 
išduotus raktus tam Raktų administratoriui kuris buvo raktus išdavęs. Už raktų grąžinimą laiku 
atsako Rangovo paskirtas už sutartį atsakingas asmuo. Jeigu Rangovas po sutarties pasibaigimo 
negrąžina jam išduotų raktų, arba grąžina nevisus raktus, kurie buvo jam išduoti, tokiu atveju 
Rangovas apmoka Bendrovei už kiekvieną negrąžintą raktą bei padengia Bendrovės patirtas 
pagrįstas išlaidas už pakabinamų spynų ir cilindrų, kurie turėjo sąsajas su negrąžintais raktais, 
perkonfigūravimą. 

2.8. Rangovams, turintiems ilgalaikes sutartis (ilgesnes negu vienerių metų) su Bendrove, 
pageidaujant, yra išduodami Įrenginiai kurių pagalba Rangovas galės atlikti jam išduotų raktų teisių 
atnaujinimo (revalidation) procedūrą. Už tinkamą Įrenginių kiekio turėjimą atsakingi FSS. 
Įrenginius Rangovui pasirašytinai išduoda Raktų administratoriai. Išduotų Įrenginių priėmimo 
perdavimo aktų kopijos įkeliamos į Bendrovės bendro naudojimo tinklinį diską - L:\_Bendras\ABLOY 
administravimas. Įrenginių priėmimo-perdavimo akto šablonas patalpintas Bendrovės bendro 
naudojimo tinkliniame diske -L:\Bendras\ABLOY administravimas\Šablonas. Išduodant Įrenginį, 
priėmimo-perdavimo akte, Rangovo atstovas privalo nurodyti tikslų adresą, kur Įrenginys bus 
sumontuotas. Montavimo darbus (prijungimą, tvirtinimą) atlieka Rangovas, kuriam išduotas 
Įrenginys. Įrenginys yra Bendrovės nuosavybė ir Rangovas, kuriam išduotas įrenginys, pilnai atsako 



už teisingą Įrenginio eksploatavimą, saugojimą. Įrenginiui sugedus dėl Rangovo kaltės (sulaužius, 
mechaniškai sugadinus) Rangovas pilnai atlygina Bendrovės patirtą žalą, t. y. pilnai padengia naujo 
analogiško Įrenginio kainą. Jeigu iškyla poreikis Įrenginį perkelti į kitą vietą, Rangovas apie 
Įrenginio vietos pakeitimą nedelsiant informuoja Įrenginį išdavusį Bendrovės Padalinio vadovą ar 
Raktų administratorių. 

2.9. Su šiuo priedu supažindinami Rangovai, kuriems yra išduodami Abloy raktai ir Įrenginiai. 

 


