LITGRID AB fizinés saugos tvarkos apraso
priedas Nr. 2

ABLOY CLIQ SERIJINIO RAKINIMO SISTEMOS

1. RAKTY ISDAVIMAS LITGRID AB DARBUOTOJAMS

1.1. Fizinés saugos skyrius (toliau - FSS) administruoja Abloy rakty hierarchinio rakinimo
sistema bei teikia neuzprogramuotus raktus ir rakty programatorius (toliau - |renginiai) LITGRID
AB (toliau - Bendroveé) Infrastruktiros priezidros centro regiony vadovams, Informaciniy
technologijy ir telekomunikacijy centro grupiy vadovams ir Aukstos jtampos nuolatiniy jungciy
skyriaus vadovui (toliau - Padaliniai). Objekty raktus Bendrovés darbuotojams pasirasytinai
iSduoda Padaliniy vadovai arba jy paskirti atsakingi asmenys (toliau - Rakty administratoriai)
priskirdami rakinimo/jeigos teises tik i tuos objektus ir patalpas, j kuriuos Sie darbuotojai turi
patekti vykdydami savo darbines funkcijas. FSS raktus isduoda ne Padaliniy darbuotojams
dirbantiems nutolusiuose bendroves padaliniuose.

1.2. Padaliniy vadovams rekomenduojama paskirti ne maziau kaip du Rakty administratorius
atsakingus uz Abloy rakty ir programatoriy (toliau - |renginiai) administravima. Rakty
administratoriai skiriami Padalinio vadovo nurodymu.

1.3. I1Sduoty rakty priémimo perdavimo akty kopijas Rakto administratoriai jkelia j Bendrovés
bendro naudojimo tinklinj diskg - L:\_Bendras\ABLOY administravimas. Rakty iSdavimo priémimo-
perdavimo aktus generuoja Abloy sistema.

1.4. Jeigu Bendrovés darbuotojai, vykdydami savo darbines funkcijas, turi patekti j visy (arba
daugiau negu vieno perdavimo tinklo Infrastruktiros prieziiiros centro regiono) objekty teritorijas,
Siems darbuotojams isduoty rakty teises, pateikus prasyma per SAVITARNA bei nurodzius detalia
informacija apie objektus ir patalpas, | kuriuos Sie asmenys turi patekti vykdydami savo darbines
funkcijas, bei jy darbo terminus, suteikia ir iSplec¢ia Rakty administratoriai.

1.5. Visiems Abloy raktams taikomas 30 kalendoriniy dieny patekimo teisiy atnaujinimo
(revalidation) terminas. Isduotiems ir naujai iSduodamiems Abloy raktams, kol bus iSpléstas
Irenginiy tinklas, turi bati konfigiruojamas 180 kalendoriniy dieny patekimo teisiy atnaujinimo
(revalidation) terminas. Apie 30 kalendoriniy dieny patekimo teisiy atnaujinimo (revalidation)
termino aktyvavima bus informuojami Padaliniy vadovai atskiru pranesimu.

1.6. Serijinio rakinimo sistemos rakty baterijas keicia rangovai, kurie vykdo Abloy rakinimo
sistemos priezilira. Savarankiskas rakty baterijy keitimas draudziamas. Sugede, sultize ar su
neveikiancia baterija raktai keiciami naujais, suteikiant naujai iSduotam raktui tas pacias teises,
kokios buvo suteiktos sugedusiam raktui. Rakty administratoriui iSduodama iki 5 pakaitiniy
neuzprogramuoty rakty. Sugedes ar su neveikiancia baterija raktas grazinamas FSS, o Rakty
administratorius per SAVITARNA uzsako nauja rakta, kuri FSS uZsakyma pateikusiam Rakty
administratoriui pristato per 10 darbo dieny.

1.7. Uz isduoty rakty perkonfigliravimo atnaujinima (revalidation) laiku tiesiogiai atsakingi
Bendrovés darbuotojai, kuriems raktai yra iSduoti (rakty naudotojai).

1.8. Rakty administratoriai iSduodami raktus Bendrovés darbuotojams supazindina juos su
Siuo priedu, veda isduoty, pamesty ir grazinty rakty apskaita. Informacija apie pamestus, grazintus
ir iSduotus raktus Rakty administratoriai talpina bendro naudojimo Bendrovés tinkliniame diske -
L:\_Bendras\ABLOY administravimas.

1.9. Rakty administratoriams rekomenduojama karta per ménesj visiems rakty turétojams
elektroniniu pastu issiysti priminima apie bitinybe atnaujinti rakto teises.

1.10. Bendrovés darbuotojas (rakto naudotojas), prarades rakta, privalo nedelsiant, bet ne
véliau kaip per 48 valandas, apie rakto praradima informuoti el. laisSku rakta iSdavusio Padalinio
vadova, Rakto administratoriy bei FSS. Darbuotojui iSduodamas naujas raktas ir per 45
kalendorines dienas perkonfigtiruojami visi cilindrai ir pakabinamos spynos, kurie (kurios) turéjo
sasaja su pamestu raktu (reikalavimas perkonfigiruoti spynas galioja laikotarpiu kurio metu
galioja 180 kalendoriniy dieny rakty atnaujinimo terminas arba iki rakto atnaujinimo



(revalidation) termino liko daugiau negu 45 kalendorinés dienos). Pametus rakta, uz rakto
iStrynima is cilindry atsakingi Rakty administratoriai savo regiono ribose.

2. ABLOY CLIQ SERIJINIO RAKINIMO SISTEMOS RAKTY ISDAVIMAS RANGOVAMS

2.1. Raktams, kurie iSduodami Rangovams, turi buti suteikiamos teisés patekti tik j tas
patalpas ar teritorijas, kuriose Rangovas atlieka darbus pagal sutartis. Rangovams, su kuriais yra
sudarytos ilgalaikés sutartys (vieneriy mety trukmeés ir ilgesnés), iSduodamiems raktams nustatomas
ne ilgesnis kaip 30 kalendoriniy dieny patekimo teisiy atnaujinimo (revalidation) terminas.
Rangovams iSduotiems ir naujai iSduodamiems Abloy raktams, kol bus ispléstas |renginiy tinklas,
galioja 180 kalendoriniy dieny patekimo teisiy atnaujinimo (revalidation) terminas. Apie 30
kalendoriniy dieny patekimo teisiy atnaujinimo (revalidation) termino aktyvavima bus papildomai
informuojama atskiru pranesimu.

2.2.Rakta Rangovui per SAVITARNA uzsako atsakingas uz sutartj su Rangovu Bendrovés

darbuotojas, o iSduoda atsakingo uz sutartj Padalinio Rakty administratorius.

2.3. Rakty administratorius veda Rangovams isduoty, pamesty ir grazinty rakty apskaita.
Informacija apie pamestus, grazintus ir iSduotus raktus Rakty administratoriai talpina bendro
naudojimo Bendrovés tinkliniame diske - L:\_Bendras\ABLOY administravimas

2.4. Rangovams, su kuriais sudaroma trumpalaiké sutartis, iSduodamiems raktams patekimo
teisés nustatomos ne ilgesniam kaip sutarties galiojimo terminui. Jeigu sutarties su Rangovu
terminas yra ilgesnis negu vienas ménuo, iSduodamam raktui papildomai nustatomas 30
kalendoriniy dieny patekimo teisiy atnaujinimo (revalidation) terminas.

2.5. Rangovas, kuriam iSduodamas raktas, privalo paskirti uz sutarties vykdyma atsakinga
asmenj, kuriam Rakty administratorius iSduos raktus. Rangovo paskirtas uz sutartj atsakingas
asmuo raktus iSduodanéiam uz sutartj atsakingo Padalinio Rakty administratoriui privalo pateikti
savo elektroninio pasto adresa j kurj bus siunciami priminimai apie batinybe atnaujinti rakto teises.
Rangovo paskirtas uz sutartj atsakingas asmuo pilnai atsako uz jam isduoty rakty teisiy atnaujinima
(revalidation) laiku.

2.6.Rangovo darbuotojui praradus ar sugadinus rakta, Rangovo paskirtas uz sutartj
atsakingas asmuo apie pametimo ar sugadinimo faktg nedelsiant, bet ne véliau kaip per 48
valandas privalo informuoti rakta iSdavusj Rakty administratoriy. Po naujo rakto isdavimo 45
kalendoriniy dieny laikotarpyje perkonfigliruojami visi cilindrai ir pakabinamos spynos, kurie
(kurios) turéjo sasaja su pamestu raktu (reikalavimas perkonfigdruoti spynas galioja laikotarpiu
kurio metu galioja 180 kalendoriniy dieny rakty atnaujinimo terminas). Pametus rakta, uz rakto
iStrynima is cilindry atsakingi Bendrovés Rakty administratoriai savo regiono ribose. Prarades ar
sugadines rakta, Rangovas padengia Bendrovés patirtas pagrijstas islaidas uz pakabinamy spyny ir
cilindry, turéjusiy sasajas su prarastais ar sugadintais raktais, perkonfiguravima bei rakto kaina.

2.7. Pasibaigus sutarties galiojimui, Rangovas per 48 valandas privalo grazinti visus jam
iSduotus raktus tam Rakty administratoriui kuris buvo raktus isdaves. Uz rakty grazinima laiku
atsako Rangovo paskirtas uz sutartj atsakingas asmuo. Jeigu Rangovas po sutarties pasibaigimo
negrazina jam isduoty rakty, arba grazina nevisus raktus, kurie buvo jam iSduoti, tokiu atveju
Rangovas apmoka Bendrovei uz kiekvieng negrazinta rakta bei padengia Bendrovés patirtas
pagristas islaidas uz pakabinamy spyny ir cilindry, kurie turéjo sasajas su negrazintais raktais,
perkonfiglravima.

2.8. Rangovams, turintiems ilgalaikes sutartis (ilgesnes negu vieneriy mety) su Bendrove,
pageidaujant, yra iSduodami Jrenginiai kuriy pagalba Rangovas galés atlikti jam iSduoty rakty teisiy
atnaujinimo (revalidation) procedira. Uz tinkama |renginiy kiekio turéjima atsakingi FSS.
Irenginius Rangovui pasirasytinai iSduoda Rakty administratoriai. ISduoty |renginiy priémimo
perdavimo akty kopijos jkeliamos j Bendroves bendro naudojimo tinklinj diska - L:\_Bendras\ABLOY
administravimas. |renginiy priémimo-perdavimo akto Sablonas patalpintas Bendrovés bendro
naudojimo tinkliniame diske -L:\Bendras\ABLOY administravimas\Sablonas. ISduodant |renginj,
priémimo-perdavimo akte, Rangovo atstovas privalo nurodyti tiksly adresa, kur [renginys bus
sumontuotas. Montavimo darbus (prijungima, tvirtinima) atlieka Rangovas, kuriam isduotas
Irenginys. |renginys yra Bendrovés nuosavybé ir Rangovas, kuriam iSduotas jrenginys, pilnai atsako



uz teisinga |renginio eksploatavima, saugojima. |renginiui sugedus dél Rangovo kaltés (sulauZzius,
mechaniskai sugadinus) Rangovas pilnai atlygina Bendrovés patirta zala, t. y. pilnai padengia naujo
analogisko |renginio kaina. Jeigu iSkyla poreikis |renginj perkelti j kita vieta, Rangovas apie
Jrenginio vietos pakeitima nedelsiant informuoja |Jrenginj iSdavusj Bendrovés Padalinio vadova ar
Rakty administratoriy.

2.9. Su Siuo priedu supazindinami Rangovai, kuriems yra iSduodami Abloy raktai ir [renginiai.



